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	РАСПОРЯЖЕНИЕ


	ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЗЕМСКОГО СОБРАНИЯ 
ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


	30.12.2025                                                                                                            №36-од


Об утверждении Учетной политики 
для целей бюджетного  учета и 
налогообложения в Земском собрании
 Городецкого муниципального округа
 Нижегородской области»

В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»:
1. Утвердить Учетную политику для целей бюджетного учета и налогообложения в Земском собрании Городецкого муниципального округа Нижегородской области.
2. Признать утратившим силу распоряжение председателя Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области от 12.01.2023 №1-од «Об утверждении Учетной политики для целей бюджетного учета и налогообложения в Земском собрании Городецкого муниципального округа Нижегородской области».
3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Городецкого муниципального округа Нижегородской области.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01 января 2026г.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
[bookmark: _docEnd_1] 
Председатель Земского собрания                                              		       Н.Ф. Поляков
[bookmark: _docStart_2][bookmark: _title_2][bookmark: _ref_1-7e103fc1367240]

[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДЕНА
распоряжением председателя 
Земского собрания Городецкого муниципального
 округа Нижегородской области
30.12.2025 №36-од
Учетная политика 
[bookmark: _ref_1-e72ca710d79345]для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области 
[bookmark: _ref_1-c8082797e1ee4d]Настоящая Учетная политика для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области (далее – Учетная политика) разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области (далее – Земское собрание):
Бюджетный кодекс РФ от 31.07.1998 г. №145-ФЗ (далее - БК РФ);
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС " Нематериальные активы ")
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов", утвержденный Приказом Минфина России от 30.08.2024 №121н (далее – СГС "Единый план счетов"), включая Приложение №1 – Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов (далее – Единый план счетов), Приложение №2 – Порядок применения Единого плана счетов бухгалтерского учета государственных финансов (далее- Порядок применения единого плана счетов);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бюджетного учета", утвержденный Приказом Минфина России от 20.09.2024 №132н (далее – СГС "План счетов бюджетного учета"), включая Приложение №1 – План счетов бюджетного учета, Приложение №2 – Порядок применения плана счетов бюджетного учета;
Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 29.08.2025 №118н (далее- Инструкция №118н);
Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н);
1. Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);
Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);
1. Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);
Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);
Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);
Иные нормативно-правовые акты, регулирующие вопросы бухгалтерского учета.
(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)

РАЗДЕЛ 1. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
1. Организационные вопросы
1.1. Земское собрание является главным распределителем, получателем бюджетных средств.
1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении бюджетных операций является председатель Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области (далее –Председатель Земского собрания) 
 (Основание: ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
1.3. Ответственным за ведение бухгалтерского учета является бухгалтер Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
1.4. [bookmark: _ref_1-b061d215432f4c]Бухгалтер подчиняется непосредственно председателю Земского собрания, несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности.
Требования бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников.
(Основание: п. 5  Инструкции №118н)
1.5. Порядок передачи документов и дел при смене председателя Земского собрания, бухгалтера приведен в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 4 ст. 29 Закона № 402-ФЗ)
1.6. [bookmark: _ref_1-e318cc4b8b0445]Бухгалтерский учет ведется автоматизировано с применением программных продуктов:
- для ведения бухгалтерского учета используется программа             1С:Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения»;
- по начислению заработной платы используется программа                1С:Предприятие «Зарплата и кадры государственного учреждения»;
- для передачи отчетности в контролирующие органы Земское собрание использует программу «СБИС электронная отчетность и документооборот»;
- для автоматизации процессов составления, анализа и исполнения бюджетов используется программный комплекс «АЦК-Планирование» и «АЦК-Финансы»;
- взаимодействие с УФК по Нижегородской области осуществляется с использование электронного документооборота на базе программного комплекса «СУФД». Все полученные выписки из лицевых счетов и приложения к ним распечатываются на бумажных носителях информации;
- взаимодействие с финансовыми организациями, в части передачи реестров на зачисление денежных средств на лицевые счета сотрудников Земского собрания в рамках зарплатного проекта, осуществляется с использованием электронного документооборота с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- для работы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных услуг используется программный комплекс «АЦК-Госзаказ»
(Основание: п. 33  СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика», Методические указания  №52н, Методические указания  №61н)
- обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использование ЕИС «Закупки». Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).
1.7. [bookmark: _ref_1-2f2cf22414f448]В целях обеспечения сохранности электронных баз данных бухгалтерского учета и отчетности:
- ежемесячно производится сохранение резервных копий баз 1С «Бухгалтерия» и «Зарплата»;
- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производиться запись копии базы данных на внешний носитель;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде и с электронной подписью, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются с соответствующими бумажными первичными документами в отдельные папки в хронологическом порядке.
(Основание: п. 24  СГС «Единый план счетов»).
1.8. [bookmark: _ref_1-baeb86fe901e42]До наступления организационно-технической возможности и технологической готовности информационной системы, обеспечивающей ведение бухгалтерского учета Земское собрание осуществляет сканирование первичных учетных документов, составленных на бумажном носителе, с последующем формированием их электронных образов, с обеспечением безопасных условий хранения оригиналов первичных документов на бумажном носителе и их защиты от изменений.  Правила сканирования, подписания электронных образов документов и хранение оригиналов первичных документов приведены в Приложении №3 к настоящей Учетной политики.
(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 24 СГС "Единый план счетов")
1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.10.  Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется бухгалтером в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.11. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.12. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.13. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".
1.14. В целях обеспечения мероприятий по установлению сотрудничества Земского собрания с другими организациями, муниципальными образованиями, и формированием взаимовыгодных отношений, Земское собрание осуществляет представительские расходы, состав и порядок которых, устанавливается отдельным нормативным актом.
2. Документы бухгалтерского учета
[bookmark: _ref_1-bbb23394b34243]2.1. Во исполнение требований статьи 7 Закона № 402-ФЗ председатель Земского собрания утверждает перечень лиц, из числа работников Земского собрания, имеющих полномочия подписывать денежные и расчётные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании определенных законом. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи председателя Земского собрания и бухгалтера. Право подписи учетных документов предоставлено следующим должностным лицам: 
          первая подпись - председатель Земского собрания, заместитель председателя Земского собрания; 
вторая подпись - бухгалтер Земского собрания. 
При необходимости оформляется карточка образцов подписей.
2.2.  Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются неунифицированные формы первичных учетных документов, приведенные в Приложении №4 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
2.3. Данные прошедших внутренний контроль и принятых к учету
первичных документов систематизируются по датам совершения операций
(в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в
регистрах бухгалтерского учета: 
- Журнал операций с безналичными денежными средствами; 
- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 
- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- Журнал операций расчетов по оплате труда; 
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
- Журнал по прочим операциям; 
- Журнал по санкционированию (далее - Журналы операций); 
- Главная книга; 
- иных регистрах, предусмотренных Инструкцией № 162н. 
(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 24  СГС "Единый план счетов")
2.4. Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения
операций, но не позднее следующего дня после получения соответствующего
первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. 
(Основание: п. 29 СГС "Концептуальные основы").
[bookmark: _ref_1-a198a959a7d149]2.5. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его наименованию.
(Основание: Методические указания № 52н)
[bookmark: _ref_1-1300097c456f47]2.6. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее наименованию.
(Основание: Методические указания № 52н)
[bookmark: _ref_1-e59712ae470b46]2.7. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")




3. Рабочий план счетов
[bookmark: _ref_1-3c2fd66b039c49]3.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1. [bookmark: _ref_1-613492489f3f47]Основные средства
[bookmark: _ref_1-50a121e1b3244d]Единицей учета основных средств является инвентарный объект.  Инвентарным объектом является: 
· объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями
· отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций
· обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы
В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. 
В случае если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.
(Основание: Письмо Минфина России от 6 мая 2024 г. N 02-07-08/42059). 
При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений: 
· [bookmark: _Hlk151302460]Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью от 10.000 до 100.000 рублей (периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216)
· Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств). Решение о целесообразности выделения таких частей принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью          до 10 000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер)
Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом (далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарный номер инвентарной группы, формируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной группы и порядкового номера объекта, входящего в комплекс.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, состоит из 11 знаков, присваивается программным продуктом 1С, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Земском собрании.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах).
При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов относит объект основных средств к одной из следующих групп: 
· Активы, не генерирующие денежные потоки (Активы нГДП)
· Активы, генерирующие денежные потоки (Активы ГДП)
· Единица, генерирующая денежные потоки (Единица ГДП)
(Основание: п. 5 СГС «Обесценение активов)
Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом.
Начисление амортизации начинается первого числа месяца, следующего за месяцем принятия к учету, и производится ежемесячно до полного погашения стоимости либо выбытия объекта. 
В случаях расчета амортизации линейным способом, при изменении срока полезного использования основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится с учетом уточненной нормы на дату изменения СПИ.
Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. 
Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. 
Документом, отражающим результат проведенного ремонта, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только со стороны Земского собрания.
В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта основных средств, производится частичное списание основного средства с последующим его дооборудованием.
 (Основание: п. 27 СГС «Основные средства»)
 Данное правило применяется к следующим группам: 
· машины и оборудование;
· транспортные средства. 
Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций государственного сектора осуществляется в следующем порядке: накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. 
(Основание: п. 41 СГС «Основные средства»).
[bookmark: _Hlk151302513]Выбытие основных средств с балансового учета (в том числе в случае признания ОС не активом) оформляется Комиссией по поступлению и выбытию активов с оформлением: 
· Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) и Акта о списании (ф.ф. 0510454, 0510456)– в случае, если причина списания выявлена при инвентаризации; 
· Акта о списании (ф.ф. 0510454, 0510456) – в иных случаях вне инвентаризации. 
1. Нематериальные активы
[bookmark: _Hlk86774603]К нематериальным активам в Земском собрании могут быть отнесены охраняемые результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям СГС «Нематериальные активы».
Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств. 
[bookmark: _Hlk151302541]Для группового учета прав пользования используются Инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216)
 (Основание: Письмо Минфина России от 27 мая 2021 г. N 02-06-10/40996). 
Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер. Инвентарный номер, состоит из 11 знаков, присваивается программным продуктом 1С, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Земском собрании.
 Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. 
Срок полезного использования нематериальных активов, а также возможность перевода из группы нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования в группу с определенным сроком полезного использования осуществляется Комиссией по поступлению и выбытию активов ежегодно при проведении годовой инвентаризации. 
(Основание: п. 27 СГС «Нематериальные активы», Письмо Минфина России от 11 октября 2021 г. N 02-07-10/82124)
Амортизация на все объекты нематериальных активов рассчитывается линейным способом и начисляется в порядке, аналогичном амортизации основных средств. 
(Основание: п. 30 СГС «Нематериальные активы»)
1. Материальные запасы
[bookmark: _Hlk151302848][bookmark: _ref_1-c612af5079154e]К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Земского собрания в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 7 СГС «Запасы»). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.  
Единицы аналитического учета материальных запасов Земским собранием определяются из документов поставщика. 
	Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (Товарные накладные). Первичный документ оформляется: 
· лицом ответственным за получение товаров, в соответствии с утвержденным Графиком документооборота (Приложение № 2 к Учетной политике) – в обычных случаях приобретения материалов; 
· Комиссией по поступлению и выбытию активов – в случае принятия к учету материалов, используемых в деятельности больше 12 месяцев. 
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. 
Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых Земским собранием в рамках одного договора (контракта), в том числе, через подотчетное лицо, формируется сразу на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».
Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в Книге учета материальных ценностей (ф. 0504042) по наименованиям и количеству.
Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:
· Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0510460), оформленным на основании справки- расчета о расходе ГСМ (Приложение №4) и путевых листов легкового автомобиля (Типовая межотраслевая форма N 3) (ОКУД 0345001) за 1 месяц. Нормы расхода ГСМ разрабатываются Земским собрнием на основании Методических рекомендаций, введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются распоряжением председателя Земского собрания.
· Списание канцтоваров, чистящих и моющих средств, а также запасных частей осуществляется на основании служебной записки материально-ответственного лица (Приложение №4), с оформлением Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды Земского собрания (ф. 0504210) ежемесячно.
· В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов, используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) с приложением документов, подтверждающих фактическое израсходование материальных запасов. 
1. [bookmark: _ref_1-8fd5a8c2a3d04f]Расчеты с дебиторами и кредиторами
3. [bookmark: _ref_1-137a66bb71a84b]Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 
В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.
(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018       № 02-07-10/75014)
3. [bookmark: _ref_1-12e5f21d92a542]Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3. [bookmark: _ref_1-283a6807241b4b]Документом, подтверждающим использование служебного транспорта в служебной командировке, при отсутствии путевого (маршрутного) листа является заявление на возмещение расходов с приложением подтверждающих документов.
[bookmark: _ref_1-2487a684569545]Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов в Журнале по расчетам с подотчетными лицами (ф. 0504071). 
(Основание: п. 108 Порядка применения единого плана счетов)
Порядок выдачи денежных средств в под отчет определены в Приложение №9
3. [bookmark: _ref_1-30a8597693694b]Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071).
[bookmark: _ref_1-e3ea9b3ebfbc4d](Основание: п. 146 Порядка применения единого плана счетов)
3. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
[bookmark: _ref_1-0ca738b5835e41](Основание: п. 153 Порядка применения единого плана счетов, Приложение №1 к Методическим рекомендациям по применению СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов)
3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в целом по Земскому собранию.
[bookmark: _ref_1-58646ddda2a743](Основание: п. 17 Стандарта «Единый план счетов» п.146 Порядка применения плана счетов)
3. Операции по начислению заработной платы производиться в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Положения о системе оплаты труда работников Земского собрания, утвержденным штатным расписанием и другими локальными и нормативными документами Земского собрания.
3. [bookmark: _ref_1-f4c21c54de794e]Заработная плата работников Земского собрания рассчитывается исходя из фактически отработанного времени на основании первичных учетных документов. 
3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.
(Основание: Методические указания № 52н)
3. Заработная плата выплачивается работнику в кредитную организацию,
указанную в заявлении работника, на условиях, определенных трудовым договором. Работник вправе заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме работодателю об изменении реквизитов для перевода заработной платы не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы. 
(Основание: ч. 3 ст.136 ТК Российской Федерации)
3. [bookmark: _ref_1-61b634ba8fc149]Сроки выплаты заработной платы устанавливаются отдельным распоряжением председателя Земского собрания. Выплата заработной платы за декабрь текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году и (или) письмом финансового органа.
3. Земское собрание информирует работника о составных частях заработной
платы причитающейся работнику за соответствующий период путем выдачи
расчётных листков. Ввиду отсутствия унифицированной формы расчётного листа - форму расчётного листка применять по форме из базы программного комплекса «1С: Зарплата и кадры».  
3. Расчетные листки выдаются работникам Земского собрания один раз
в месяц лично или направлением на эл. почту при наличии заявления бухгалтеру Земского собрания.
При прекращении трудового договора расчетные листки выдаются в день увольнения. 
После получения расчетного листка каждый работник несет самостоятельную ответственность за сохранность за соблюдение тайны персональных данных.
3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
(Основание: п. 17 Стандарта «Единый план счетов» п.146 Порядка применения плана счетов)


1. [bookmark: _ref_1-c1a65cda3f114f][bookmark: _ref_1-2b1322b21c7b45]Финансовый результат
4. Расходы будущих периодов: 
1. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются:
- страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договорами;
- расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения со сроком лицензии один год и меньше;
- иные аналогичные расходы – в соответствии с профессиональным суждением бухгалтера.
1. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.
(Основание: п.190 Порядка применения плана счетов)
4. Резерв предстоящих расходов:
2. [bookmark: _ref_1-70b7b8c0814e49][bookmark: _ref_1-7bfede6faa2041]В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы.
(Основание: п. 6 СГС "Резервы", п. 191 Порядка применения единого плана счетов)
2. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2. [bookmark: _ref_1-571227ca99514a]Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из средней заработной платы всех работников. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 Приложения № 10 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
2. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 192 Порядка применения единого плана счетов)

1. [bookmark: _ref_1-74b24bac06b84f]Санкционирование расходов
5. [bookmark: _ref_1-e5c3201eeb7540]Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;
контракта на поставку товара, выполнения работ, оказания услуг;
договора на поставку товара, выполнения работ, оказания услуг;
бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения единого плана счетов)
5. [bookmark: _ref_1-731c7ac1727547]Учет обязательств осуществляется на основании:
распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;
договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании задолженности;
согласованного председателем Земского собрания заявления о выдаче под отчет денежных средств или отчета подотчетного лица о произведенных расходах.
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения единого плана счетов)
5. [bookmark: _ref_1-0fc9698131ea4c]Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
расчетной ведомости (ф. 0504402);
записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425);
бухгалтерской справки (ф. 0504833);
акта выполненных работ;
акта об оказании услуг;
акта приема-передачи;
договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
авансового отчета (ф. 0504505);
справки-расчета;
счета;
счета-фактуры;
товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
универсального передаточного документа;
чека;
квитанции;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании задолженности;
согласованного председателем Земского собрания заявления о выдаче под отчет денежных средств;
решения о командировании на территории Российской Федерации;
изменения решения о командировании на территории Российской Федерации;
 (Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения единого плана счетов)

[bookmark: _ref_1-cd5bee3996f042]10. События после отчетной даты
10.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Земского собрания (далее – События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Земского собрания. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
10.2. Событиями после отчетной даты признаются:
10.2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия Земского собрания. Земское собрание применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».
10.2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Земское собрание применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».
10.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:
10.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:
· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,
· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.
В   текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.
10.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в текстовой части пояснительной записки.
1. Обесценение активов
6. [bookmark: _ref_1-9e53b0f59f6746]Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется  при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-6e81dd5844cc4d]Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.
(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-e18c0ab4586a45]Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет инвентаризационной комиссией.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6. [bookmark: _ref_1-234e9829458a46]По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-b9a1ad4195284f]При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) председатель Земского собрания принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости актива.
6. [bookmark: _ref_1-f41b250cef1342]Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.
(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-82eba409a29d43]При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-3247905911cc48]Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-6307a6b3ee7c44]Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6. [bookmark: _ref_1-dfd62af0a63349]Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
6. [bookmark: _ref_1-d8c0590a3b5849]Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1. [bookmark: _ref_1-8c74398a4b8742]Забалансовый учет
7. [bookmark: _ref_1-17ec0406dd5442]Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7. [bookmark: _ref_1-fa9d5ad8792e40]Аналитический учет по счету 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
(Основание: п. 234 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-381c5d3a3cbf45]Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7. [bookmark: _ref_1-7582fd3f7d424c]Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна штука - один рубль.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7. [bookmark: _ref_1-2d3ffdabfaf04c]На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:
двигатели, турбокомпрессоры;
аккумуляторы;
шины, диски;
карбюраторы;
коробки передач;
фары.
(Основание: п. 237 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-6c9992b9c8fe44]Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
(Основание: п. 238 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-d5cee47946fe46]Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 262 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-ff7056fcb0ee41]Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
-     машины и оборудование – иное движимое имущество;
-  инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 262 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-7c3bc90c024548]Аналитический учет по счету 21 "Основные средства в эксплуатации" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей                (ф. 0504041).
(Основание: п. 262 Порядка применения единого плана счетов)
7. [bookmark: _ref_1-24f5cc65c5b840]Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовым счетам (ф. 0509213)  осуществляется на каждую отчетную дату.
(Основание: Методические указания № 61н)


РАЗДЕЛ 2. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Организационные положения
1.1. Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтером.
1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением бухгалтерской программы 1С: Предприятие 8.3 «Бухгалтерия государственного учреждения» и 1С: Зарплата и кадры
государственного учреждения. 
1.3. Земское собрание применяет общую систему налогообложения.
2. Налог на доходы физических лиц
2.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых
выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется
в налоговом регистре. 
(Основание: п. 1 ст. 230 НК Российской Федерации) 
2.2. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц (далее - НДФЛ) признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации. 
2.3. Налоговым периодом признается календарный год. 
2.4. Исчисление НДФЛ производится в соответствии с главой 23 Налогового кодекса Российской Федерации. Исчисление суммы НДФЛ производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.
2.5. Уплата НДФЛ производится в дни выплаты заработной платы, отпускных, больничных и прочих выплат в пользу физических лиц. 
2.6. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых
Земское собрание выступает налоговым агентом, предоставляются на основании представленных копий документов (свидетельство о рождении ребенка, справка из образовательного учреждения, справки об инвалидности ребенка, справки о смерти одного из родителей, свидетельства о браке родителя)
(Основание ст.218 Налогового кодекса Российской Федерации)
2.7. Справки о доходах и суммах налога физического лица выдается
по заявлению работника в течении 3х рабочих дней. 

3. Страховые взносы
3.1. Начисление страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
производится ежемесячно в виде единой суммы в соответствии с пунктом 6 ст. 431 НК. 
3.2. Тарифы взносов определяются в соответствии со статьями 425, 427– 432 НК Российской Федерации. 
3.3. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года. 
3.4. Сумма страховых взносов, исчисленная для уплаты за календарный месяц, подлежит уплате в срок не позднее 28-го числа следующего календарного месяца. Сумма страховых взносов, подлежащая перечислению, исчисляется
в рублях и копейках. 
3.5. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм
взносов, относящихся к ним, ведется по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты. 
3.6. Расчет по страховым взносам предоставляется не позднее 25-го числа
месяца, следующего за расчетным (отчетным) периодом. 
3.7. Персонифицированные сведения о физических лицах, включающие
персональные данные физических лиц и сведения о суммах выплат и иных вознаграждений в их пользу за предшествующий календарный месяц, предоставляются не позднее 25-числа каждого месяца, следующего за истекшим.

4. Налог на имущество.
4.1. Налогоплательщиками признаются организации, имеющие имущество, признаваемое объектом налогообложения в соответствии со статьей 374 настоящего Кодекса.
4.2. Объектами налогообложения признается недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование,
распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность
или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе
в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения
бухгалтерского учета, если иное не предусмотрено статьями 378, 378.1 и 378.2
настоящего Кодекса. 
4.3. В соответствии с законом Нижегородской области от 27.11.2003
№ 109-З освобождаются от налогообложения органы государственной власти
Нижегородской области, государственные органы Нижегородской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области (за исключением имущества, переданного в аренду). 
4.4. По истечении каждого отчетного и налогового периода в налоговые
органы по месту нахождения объектов недвижимого имущества, предоставляются
налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговая декларация
по налогу в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса
Российской Федерации. 
5. Налог на добавленную стоимость
5.1. В соответствии с пп.4 п.2 статьи 146 не признаются объектом
налогообложения выполнение работ (оказание услуг) органами, входящими
в систему органов государственной власти и органов местного самоуправления,
в рамках выполнения возложенных на них исключительных полномочий
в определенной сфере деятельности в случае, если обязательность выполнения
указанных работ (оказания услуг) установлена законодательством Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, актами органов
местного самоуправления; 
(Основание: статья 146 Налогового кодекса) 
5.2. Налоговый период устанавливается как квартал. 
5.3. Налоговые агенты, не являющиеся налогоплательщиками
или являющиеся налогоплательщиками, освобожденными от исполнения
обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога,
обязаны представить в налоговые органы по месту своего учета соответствующую
налоговую декларацию в срок не позднее 25-го числа месяца, следующего
за истекшим налоговым периодом.  
(Основание: статья 174 налогового кодекса Российской Федерации). 

6. Налог на прибыль организаций
6.1. На основании пп. 14 п. 1 ст. 251 НК Российской Федерации при
определении налоговой базы не учитываются доходы в виде лимитов бюджетных
обязательств (бюджетных ассигнований), доведенных в установленном порядке до казенных учреждений, а также в виде субсидий, предоставленных бюджетным учреждениям и автономным учреждениям. В соответствии с п.48.11 ст. 270 НК Российской Федерации затраты казенных учреждений, связанные с исполнением государственных (муниципальных) функций, не включаются в расходы. 


7. Транспортный налог
7.1. В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства
(при наличии на балансе учреждения), включая находящиеся на ремонте
и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета
в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
7.2. Постановка на учет транспортных средств и перечисление налога
осуществляется по месту регистрации транспортных средств. 
7.3. Земское собрание не является плательщиком транспортного налога, в связи с тем, что финансируется из местного бюджета в объеме не менее 80 %. 
(Основание: абзац 5 пункт 2 статьи 7 Закона Нижегородской области
«О транспортном налоге» от 28 ноября 2002 № 71-З). 


























Приложение 1
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов
	Разряды 

	1–17
	Код счета бюджетного учета

	
	18
	19–21
	22
	23
	24–26

	Аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
	Код синтетического учета
	Аналитический код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ)

	
	
	Код объекта учета
	Код аналитического счета
	

	
	
	
	группа
	вид
	


 
· с 1 по 4 разряды – код раздела и подраздела (Приложение №1 к Учетной политике);
с 5 по 14 разряды – нули;
· с 15 по 17 разряды – аналитические счета учета рабочего плана счетов: коды вида расходов и источников финансирования дефицитов бюджетов (Приложение №1 к Учетной политике); 
· 18 разряд - Код вида финансового обеспечения (деятельности):
· 1 – бюджетная деятельность;
· 3 – средства во временном распоряжении.
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	[bookmark: bssPhr85]объекта 
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	[bookmark: bssPhr86]группы
	[bookmark: bssPhr87]вида
	
	

	[bookmark: bssPhr88]Разряд номера счета
	
	

	[bookmark: bssPhr89](19-21)
	[bookmark: bssPhr90](22)
	[bookmark: bssPhr91](23)
	[bookmark: bssPhr92](24-26)
	[bookmark: bssPhr93]

	[bookmark: bssPhr94][bookmark: bssPhr105]Раздел 1. Нефинансовые активы

	[bookmark: bssPhr106]101 
	3
	0
	000
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	[bookmark: bssPhr111]101
	[bookmark: bssPhr112]3
	[bookmark: bssPhr113]6
	[bookmark: bssPhr114]410
	[bookmark: bssPhr115]Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	102
	0
	0
	000
	Нематериальные активы

	102
	3
	0
	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов - иное движимое имущество 

	102
	3
	0
	420
	Уменьшение стоимости нематериальных активов - иное движимое имущество

	104
	3
	0
	000
	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	[bookmark: bssPhr116][bookmark: bssPhr117]104
	[bookmark: bssPhr118]3
	[bookmark: bssPhr119]4
	[bookmark: bssPhr120]410
	[bookmark: bssPhr121]Уменьшение стоимости за счет амортизации машин и оборудования

	[bookmark: bssPhr122]104
	[bookmark: bssPhr123]3
	[bookmark: bssPhr124]6
	[bookmark: bssPhr125]410
	[bookmark: bssPhr126]Уменьшение стоимости за счет амортизации стоимости 
инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	9
	420
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нематериальных активов- иное движимое имущество

	105
	3
	0
	000
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	105
	3
	6
	340
	Увеличение стоимости материальных запасов - иное движимое имущество учреждения прочие материальные запасы

	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости материальных запасов - иное движимое имущество учреждения прочие материальные запасы

	106
	3
	0
	000
	Вложения в иное движимое имущество

	[bookmark: bssPhr127][bookmark: bssPhr128]106
	[bookmark: bssPhr129]3
	[bookmark: bssPhr130]1
	[bookmark: bssPhr131]310
	[bookmark: bssPhr132]Увеличение вложений в основные средства – 
иное движимое имущество учреждения

	[bookmark: bssPhr133]106
	[bookmark: bssPhr134]3
	[bookmark: bssPhr135]1
	[bookmark: bssPhr136]410
	[bookmark: bssPhr137]Уменьшение вложений в основные средства – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	2
	320
	Увеличение вложений в нематериальные активы – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	2
	420
	Уменьшение вложений в нематериальные активы – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	4
	340
	Увеличение вложений в материальные запасы – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	4
	440
	Уменьшение вложений в материальные запасы – 
иное движимое имущество учреждения

	114
	3
	0
	000
	Обесценение иного движимого имущества учреждения

	114
	3
	4
	412
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	6
	412
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	8
	412
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	[bookmark: bssPhr138][bookmark: bssPhr149][bookmark: bssPhr160]Расчеты по доходам

	[bookmark: bssPhr171][bookmark: bssPhr172][bookmark: bssPhr173][bookmark: bssPhr174][bookmark: bssPhr175]206
	0
	0
	000
	Расчеты по выданным авансам

	206
	2
	0
	000
	Расчеты по авансам по прочим выплатам

	206
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по 
авансовым платежам за услуги связи 

	206
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по 
авансовым платежам за услуги связи

	206
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по 
авансовым платежам за транспортные услуги 

	206
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по 
авансовым платежам за транспортные услуги

	206
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  по авансам по работам, услугам по  содержанию имущества       

	206
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  по авансам по работам, услугам по содержанию имущества                  

	206
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  по авансам по прочим работам, услугам

	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  по авансам по прочим работам, услугам

	206
	3
	0
	000
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	206
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств        

	206
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств     

	206
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов        

	206
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов     

	206
	9
	0
	000
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	206
	9
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по оплате иных расходов

	206
	9
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по оплате иных расходов (подстатья КОСГУ 296)

	208
	0
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами

	208
	1
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	208
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по прочим выплатам  

	208
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по прочим выплатам

	208
	2
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам

	208
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по оплате услуг связи

	208
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи 

	208
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по оплате транспортных услуг   

	208
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по оплате транспортных услуг                                

	208
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по прочим выплатам   

	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по прочим выплатам   

	208
	3
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	208
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  
подотчетных лиц по приобретению основных средств                    

	208
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  
подотчетных лиц по приобретению основных средств                     

	208
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности  
подотчетных лиц по приобретению   материальных запасов                  

	208
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности  подотчетных лиц по приобретению материальных запасов  

	208
	9
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	208
	9
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов (подстатья КОСГУ 296)

	208
	9
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов (подстатья КОСГУ 296)

	РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

	302
	0
	0
	000
	Расчеты по принятым обязательствам

	302
	1
	0
	000
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате                   

	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате                   

	302
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам                    

	302
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам                    

	302
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда                                 

	302
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда                                 

	302
	2
	0
	000
	Расчеты по работам, услугам

	302
	2
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи                      

	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи                      

	302
	2
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам               

	302
	2
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам               

	302
	2
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности 
по работам, услугам по содержанию имущества                             

	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности 
по работам, услугам по содержанию имущества                             

	302
	2
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам            

	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам            

	302
	3
	0
	000
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств      

	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств      

	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов  

	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов  

	302
	9
	0
	000
	Расчеты по прочим расходам

	302
	9
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по иным расходам (подстатья КОСГУ 296)

	302
	9
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по иным расходам (подстатья КОСГУ 296)

	303
	0
	0
	000
	Расчеты по платежам в бюджеты

	303
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц    

	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц    

	303
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное  социальное страхование от несчастных  случаев на производстве и профессиональных заболеваний          

	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний          

	303
	1
	4
	730
	Расчеты по единому налоговому платежу

	303
	1
	4
	830
	Расчеты по единому налоговому платежу

	303
	1
	5
	730
	Расчеты по единому страховому тарифу

	303
	1
	5
	830
	Расчеты по единому страховому тарифу

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

	401
	1
	0
	000
	Доходы текущего финансового года

	401
	1
	0
	180
	Прочие доходы                         

	401
	2
	0
	000
	Расходы текущего финансового года

	401
	2
	0
	200
	Расходы текущего финансового года

	401
	2
	0
	211
	Расходы по заработной плате

	401
	2
	0
	212
	Расходы по прочим выплатам

	401
	2
	0
	213
	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда

	401
	2
	0
	220
	Расходы на оплату работ, услуг

	401
	2
	0
	221
	Расходы на услуги связи

	401
	2
	0
	222
	Расходы на транспортные услуги

	401
	2
	0
	225
	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества

	401
	2
	0
	226
	Расходы на прочие работы, услуги

	401
	2
	0
	270
	Расходы по операциям с активами

	401
	2
	0
	271
	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

	401
	2
	0
	272
	Расходование материальных запасов

	401
	2
	0
	273
	Чрезвычайные расходы по операциям с активами

	401
	2
	0
	290
	Прочие расходы

	401
	2
	8
	200
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному

	401
	2
	9
	200
	Расходы прошлых финансовых лет

	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	401
	5
	0
	000
	Расходы будущих периодов

	401
	6
	0
	000
	Резервы предстоящих расходов

	401
	6
	0
	211
	Резервы предстоящих расходов по заработной плате

	401
	6
	0
	213
	Резервы предстоящих расходов по начислениям на выплаты по оплате труда

	РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ

	500
	1
	0
	000
	Санкционирование по текущему финансовому году

	500
	2
	0
	000
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)

	500
	3
	0
	000
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)

	501
	0
	0
	000
	Лимиты бюджетных обязательств

	501
	1
	0
	200
300
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года             

	501
	1
	3
	200
300
	Лимиты бюджетных обязательств доведенных бюджетных средств                         

	501
	1
	5
	200
300
	Полученные лимиты бюджетных обязательств                          

	501
	9
	0
	200
300
	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за переделами планового периода)

	502
	0
	0
	000
	Обязательства

	502
	0
	1
	000
	Принятые обязательства

	502
	1
	1
	200
300
	Принятые обязательства


	502
	0
	2
	000
	Принятые денежные обязательства

	502
	1
	2
	200
300
	Принятые денежные обязательства


	502
	9
	9
	213
	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за переделами планового периода)

	503
	0
	0
	000
	Бюджетные ассигнования

	503
	0
	3
	000
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503
	1
	3
	200
300
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по расходам         

	503
	0
	5
	000
	Полученные бюджетные ассигнования

	503
	1
	5
	200
300
	Полученные бюджетные ассигнования



Забалансовые счета
	Счет
	Наименование счета

	07
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры, дипломы , благодарственные письма

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	21
	Основные средства стоимостью до 10000,00 руб. включительно в эксплуатации
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к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области

Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации
1. Общие положения

1.1. Настоящие правила определяют порядок организации документооборота в Земском собрании для реализации целей, установленных п. 6 Общих требований к графику документооборота и правилам документооборота (Основание: Приложение N 2 к Федеральному стандарту бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденному Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н).
1.2. Правила документооборота обязательны для исполнения всеми сотрудниками Земского собрания.
1.3. Общий контроль за организацией документооборота осуществляет председатель Земского собрания.

2. Формирование, подписание, предоставление
и обработка документов бухгалтерского учета

2.1. Документы бухгалтерского учета формируются, подписываются, предоставляются и обрабатываются в виде электронного образа первичных документов.
2.2. Правила сканирования, подписания электронных образов первичных документов и хранения оригиналов  первичных документов приведены в Приложении№3 к настоящей Учетной политики.
2.3. Порядок, технология (способ), сроки составления, передачи (предоставления) первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете закрепляются в графике документооборота.

3. Особенности формирования первичных учетных документов
3.1. Лиц, ответственных за совершение фактов хозяйственной жизни и их оформление, утверждает председатель Земского собрания.
3.2. Чтобы исключить дублирование процедур сбора информации, первичный учетный документ формируется путем однократного ввода данных в систему учета лицом, ответственным за его оформление.
3.3. Обязанности и ответственность сотрудников при работе с первичными учетными документами разграничиваются в соответствии с установленными графиком документооборота этапами формирования, подписания, предоставления и обработки документов.
3.4. В случае если дата составления (подписания) первичного учетного документа отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим документом, в состав реквизитов включается информация о дате (периоде) совершения указанного факта.
3.5. В первичном учетном документе, обязательный реквизит которого заполняется на основании другого документа, указывается информация, позволяющая идентифицировать документ-основание.
3.6. Допустимо оформлять:
1. один первичный учетный документ, если осуществляются несколько связанных между собой фактов хозяйственной жизни;
1. один первичный учетный документ (ведомость), если осуществляются несколько однотипных фактов хозяйственной жизни по разным контрагентам.

4. Применение единых и внутренних справочников данных
4.1. Для заполнения реквизитов в первичных учетных документах используются единые справочники данных (перечни, классификаторы, базы данных).
4.2. При отсутствии единых справочников уполномоченные лица формируют внутренние справочники, необходимые для обобщения и систематизации данных в системе учета. Перечень лиц, уполномоченных формировать внутренние справочники данных, утверждает председатель Земского собрания по представлению бухгалтера.
4.3. Применение единых и внутренних справочников данных должно обеспечивать совместимость системы учета с государственными информационными системами.

5. Порядок организации и обеспечения (осуществления)
внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни

5.1. Первичные учетные документы принимаются к учету по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.
Неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов

5.2. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни приведен в Приложении №5 к настоящей Учетной политики.  
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График документооборота, а также технология обработки учетной информации
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Создание (получение) документа
	Обработка документа

	
	
	Ответственный за исполнение
	Срок сдачи бухгалтеру
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения

	Приказ о приеме, переводе
	  На бумажном носителе 
	Начальник организационного отдела
	В день издания
	Бухгалтер
	в сроки начисления зарплаты

	Приказ о предоставлении отпуска
	  На бумажном носителе 
	Начальник организационного отдела
	За 5 дней до отпуска
	Бухгалтер 
	За 3 дня до отпуска

	Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
	  На бумажном носителе 
	Начальник организационного отдела
	Два раза, за первую половину месяца 
(15 числа) и за вторую половину месяца
(последний рабочий день месяца)
	Бухгалтер
	3 дня

	Подробный расчет начислений об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	  На бумажном носителе 
	Бухгалтер
	Согласно распоряжения
	Бухгалтер
	в момент исчисления среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и др.

	Приказ об увольнении 
	  На бумажном носителе 
	Начальник организационного отдела
	В день увольнения
	Бухгалтер
	в день увольнения

	Больничные листы по временной нетрудоспособности
	В электронном виде
	Бухгалтер
	На следующий день, после получения листа нетрудоспособности
	Бухгалтер
	в сроки начисления зарплаты

	Карточка-справка (ф.004417)
	В электронном виде
	Бухгалтер
	постоянно
	Бухгалтер
	ежегодно на бумажном носителе

	Приказ об установлении ежемесячных выплат
	  На бумажном носителе 
	Начальник организационного отдела
	при установлении выплат
	Бухгалтер
	в сроки начисления зарплаты

	Заявления на выдачу подотчетных сумм, служебные записки на получение денег на хозяйственные и другие нужды
	  На бумажном носителе 
	Лица, назначенные распоряжением
	За 3 дня до получения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520)
	Электронный образ
	Подотчетные лица
	В течении 3 рабочих дней после закупки, командировки
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
	Электронный образ
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	В 2-х дн. срок после утверждения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Путевые листы
	  На бумажном носителе 
	Водитель
	В 2-х дн.срок после утверждения
	Бухгалтер
	ежемесячно

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0510450)
	Электронный образ
	Материально-ответственные лица, комиссия по поступлению и выбытию активов
	В 2-х дн.срок после утверждения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)
	Электронный образ
	Материально-ответственные лица, комиссия по поступлению и выбытию активов
	В 2-х днэ срок после утверждения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Акт о списании материальных запасов  (ф. 0510460)
	Электронный образ
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Ежемесячно
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Акты выполненных работ, оказанных услуг
	Электронный образ 
	Председатель Земского собрания
	В 2-х дневный срок после утверждения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Бюджетные сметы, уведомление об изменении бюджетных ассигнований и лимитах БО
	  На бумажном носителе 
	Бухгалтер
	После утверждения
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Бухгалтерская справка (ф.0504833)
	  На бумажном носителе 
	Бухгалтер
	 
	Бухгалтер
	при отражении операций

	Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	Электронный образ 
	Комиссия по инвентаризации
	Согласно графика  проведения инвентаризации
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	Электронный образ 
	Комиссия по инвентаризации
	Согласно графика  проведения инвентаризации
	Бухгалтер
	по мере поступления

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0504031)
	В электронном виде
	Бухгалтер
	Формируется в электронном виде
	Бухгалтер
	на бумажном носите после списания объекта

	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0504032)
	В электронном виде
	Бухгалтер
	Формируется в электронном виде
	Бухгалтер
	на бумажном носите после списания объекта

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф.0504033)
	В электронном виде
	Бухгалтер
	Формируется в электронном видеежемесячн
	Бухгалтер
	Ежемесячно

	Журнал операций  (ф.0504071)
	Электронный образ
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	Бухгалтер
	Ежемесячно, подписывается ЭЦП, распечатывается на бумажный носитель

	Главная книга (ф.0504072)
	В электронном виде
	Бухгалтер
	В электронном виде ежемесячно
	Бухгалтер
	Ежегодно, подписывается ЭЦП, распечатывается на бумажный носитель



Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации
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Приложение № 3
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_14]Правила сканирования, подписания электронных образов первичных документов и хранения оригиналов первичных документов
1. Порядок работы с электронными образами первичных документов
1.2. Электронным образом документа признается электронный документ, являющийся точной копией бумажного документа, выполненной путем сканирования.  
1.3. Электронный образ принимается к бухгалтерскому учету в качестве первичного учетного  документа при одновременном соблюдении следующих условий:
- электронный образ идентичен оригиналу, все реквизиты, подписи, печати и штампы читаемы;
-  электронный образ подписан квалифицированной электронной подписью лица, назначенного распоряжением председателя;
- сканирование производиться с разрешением не менее 300 dpi;
-электронный образ формируется в формате PDF/A.
1.4. После заверения  электронного образа квалифицированной электронной подписью ответственного лица он признается равнозначным бумажному оригиналу для целей бухгалтерского учета.
1.5. Доступ, поиск и использование электронных образов первичных документов осуществляется с помощью программного обеспечения бухгалтерской службы.
2. Хранение оригиналов первичных документов на бумажном носителе:
2.1. Бумажные  оригиналы документов, с которых изготовлены и подписаны электронные образы, подлежат систематизированному хранению в хронологическом порядке в архиве. Доступ к документам может иметь только ответственное лицо. 
Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности

2.2. Оригиналы первичных документов из архива выдаются ответственным лицом другим сотрудникам Земского собрания только при предъявлении служебной записки на имя председателя Земского собрания с разрешающей резолюцией. В записке должна быть указана причина по которой запрашиваются  оригиналы первичных документов. При возврате оригинала первичного документа ответственный за хранение сотрудник должен убедиться в том, что оригинал первичного документа идентичен скан-копии, загруженной в учетную систему Земского собрания. 
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Приложение № 4
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_4][bookmark: _title_4][bookmark: _ref_1-feb7c350795545]
Неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов
СПРАВКА – РАСЧЕТ № 
о расходе ГСМ за ___________   20__ года
	Водитель 
	ФИО

	Автомобиль
	марка автомобиля

	Пробег по путевым листам, км.
	

	Расход ГСМ по норме, л.
	

	Остаток на _____________
	на 1-е число отчетного месяца

	Приобретено за месяц, л.
	

	Фактический расход
	

	Остаток на _____________
	на последнее число отчетного месяца



Ответственное лицо     _______________ (Фамилия И.О.)












Председателю Земского собрания
Городецкого муниципального округа Нижегородской области
от __________________________
_____________________________


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
Прошу списать что материальные ценности, использованные на нужды Земского собрания за период с «____» ___________20__г. по «____» ____________20__г. согласно ведомости использования материалов:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Материалы использованы в полном объеме.
Использование подтверждаю.

Ответственное лицо                     ____________________     (_________________)


«____» _____________ 20__г.








Председателю Земского собрания
Городецкого муниципального округа Нижегородской области
от __________________________
_____________________________

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
установки запасных частей

Автомобиль __________________________ регистр. знак ______________
Показания спидометра _______________ от "__" ___________ 20__ года

Прошу списать установленные на машину запасные:
	N п/п
	Наименование запасных частей
	Количество
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Установку подтверждаю__________________________________________


«___»___________20___г.








Утверждаю:		
Председатель Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
    __________________________

  «___» ______________20       г.

Акт
контрольного замера остатка ГСМ в баке автомобиля
От «___» _____________20       г.
Учреждение:______________________________________
Комиссия в составе:
Председатель: ______________________________
Члены комиссии:
__________________________________________
__________________________________________
____________________________________________
составила   настоящий  акт  о  том,  «_____» ____________20   г.

Произведен контрольный замер остатка ГСМ в баке автомобиля   _______________________________________________
государственный номер  __________________________________________________________________________________

В ходе замера установлено: ____________________ литр (      )

По данным путевого листа №-________  от  «____» __________________ 20___г.

(цифрами и прописью) литров бензина марки  АИ-92
Фактическое наличие ГСМ в баке автомобиля   __________________ литр (      ) (___________________________________________________________________________________________)
(цифрами и прописью) литров бензина марки
Дозаправки и сливания топлива в ходе замера не производились.

Установлено расхождений:
Недостача ГСМ ____________________________________________________________ 
(цифрами и прописью) км, нет
Излишки ГСМ   ____________________________________________________________ (цифрами и прописью) км. нет
Заключение комиссии      


Комиссия:
Председатель: 
____________________
Члены комиссии:
____________________
____________________ 
____________________  
«___» _________________   20         г.

Водитель:                  ______________________          ______________













АКТ
приема-передачи документов и дел
	        (место подписания акта)        
	"       "                       20       г.


Мы, нижеподписавшиеся:
            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,
            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,
члены комиссии:
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,
            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,
            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,
представитель             (должность, Ф.И.О.)            
составили настоящий акт о том, что
    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    
    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)   
переданы:
1. Следующие документы и сведения:
	№ п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	…
	 
	 


2. Следующая информация в электронном виде:
	 № п/п
	Описание переданной информации 
в электронном виде
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	…
	 
	 


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:
	№ п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	…
	 
	 


4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    .
5. Следующие печати и штампы:
	 № п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	…
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:
                                                                                                                                                                                                                                                                                                              .
В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:
                                                                                                                                                                                                                                                                                                              .
Передающим лицом даны следующие пояснения:
                                                                                                                                                                                                                                                                                                              .
Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):
                                                                                                                                                                                                                                                                                                              .
Приложения к акту:
1.                                                                                                                           
2.                                                                                                                          
3.                                                                                                                           
Подписи лиц, составивших акт:
Передал:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Принял:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Председатель комиссии:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Члены комиссии:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Представитель:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Оборот последнего листа
В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.
    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)    
"        "                        20        г.
[bookmark: _docEnd_11]М.П.

Приложение № 5
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_8][bookmark: _title_8][bookmark: _ref_1-02985cc1b2974d]Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
1. [bookmark: _ref_1-f38a12c361174d]Общие положения
0. [bookmark: _ref_1-c5737fbb8eb84b]Внутренний контроль направлен:
- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;
- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;
- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;
- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.
0. [bookmark: _ref_1-6db0f7f6eeec47]Целями внутреннего контроля являются:
- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета.
0. [bookmark: _ref_1-1d927d931e7046]Основными задачами внутреннего контроля являются:
- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;
- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;
- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.
0. [bookmark: _ref_1-00ddf6ebee4941]Объектами внутреннего контроля являются:
- плановые (прогнозные) документы;
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);
- распоряжения председателя Земского собрания;
- первичные учетные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете;
- отчетность;
- иные объекты по распоряжению председателя Земского собрания.

1. [bookmark: _ref_1-08865e4164e348]Организация внутреннего контроля
1. [bookmark: _ref_1-8df03b28f60649]Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.
1. [bookmark: _ref_1-1479947d38344c]Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:
- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.
1. [bookmark: _ref_1-86ee0e4e9db440]Предварительный контроль осуществляют должностные лица в соответствии с должностными обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.
К мероприятиям предварительного контроля относятся:
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;
- контроль за принятием обязательств;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);
- проверка проектов распоряжений председателя Земского собрания;
- проверка отчетности до утверждения или подписания.
1. [bookmark: _ref_1-9a9ae333b4a541]Текущий контроль на постоянной основе осуществляется бухгалтером.
К мероприятиям текущего контроля относятся:
- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета;
- проверка корректности формирования остатков на счетах с учетом их признака (активный, пассивный) в ходе отражения каждого факта хозяйственной жизни (первичного учетного или сводного документа) и в отношении остатков, формируемых на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов.
1. [bookmark: _ref_1-420ae550439743]Последующий контроль осуществляется бухгалтером:
К мероприятиям последующего контроля относятся:
- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;
- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;
- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;
- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;
- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;
- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.
1. [bookmark: _ref_1-1b7262609b2b46]В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.
Периодичность проведения проверок:
- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения проверок в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку;
- внеплановые проверки - по распоряжению председателя Земского собрания (если стало известно о возможных нарушениях).
1. [bookmark: _ref_1-3f26bdeb9b7f4c]Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также рекомендации по предотвращению возможных ошибок.
1. [bookmark: _ref_1-71612b9acd3b48]Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:
- предмет проверки;
- период проверки;
- дата утверждения акта;
- лица, проводившие проверку;
- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки;
- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни;
- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;
- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных ошибок.
Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.
По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает председатель Земского собрания.
1. [bookmark: _ref_1-6b252d8e560e48]Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку.
Корректность данных, внесенных в журнал, обеспечивают должностные лица, назначаемые председателем Земского собрания.
1. [bookmark: _ref_1-bd72a86bb9d144]Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на председателя Земского собрания.
1. [bookmark: _ref_1-e20d21411aa44f]Оценка состояния системы внутреннего контроля
2. [bookmark: _ref_1-5af1f94ad62a4d]Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых председателем Земского собрания совещаниях, в которых участвуют должностные лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль.
2. [bookmark: _ref_1-5f64aceae42c4e]Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает председатель Земского собрания. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением процедур, связанных с контролем.
2. [bookmark: _ref_1-639ea996dc5346]В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах работы.
2. [bookmark: _ref_1-6adacb4ae37340]Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются:
- в журнале учета результатов внутреннего контроля;
- отчетах о результатах внутреннего контроля.
2. [bookmark: _ref_1-7ae366d02c4b42]Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются ответственным за выполнение внутренних процедур. Эти документы представляются на утверждение председателю Земского собрания до 15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
2. [bookmark: _ref_1-e5a8973e79564c]К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся:
- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если на момент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые меры по их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица;
- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие меры были приняты);
- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль;
- сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы, по результатам внутреннего контроля.



Приложение 1 
к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля
УТВЕРЖДАЮ
                                                                             
    (должность руководителя, фамилия, инициалы)    
План (график) проведения проверок в рамках внутреннего контроля на     (год, квартал, месяц, иной период)    
	№ п/п
	Тема проверки
	Проверяемый период
	Период проведения проверки
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки (фамилия, инициалы)

	 
	 
	 
	 
	 




страница !Синтаксическая ошибка, ! из !Синтаксическая ошибка, !

Приложение 2 
к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля
Журнал учета результатов внутреннего контроля за     (год, квартал, месяц, иной период)    
	№ п/п
	Тема проверки (с указанием периода проверки)
	Причина проведения проверки (плановая/внеплановая)
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки
	Перечень выявленных нарушений (недостатков)
	Сведения о причинах возникновения нарушений (недостатков), лицах их допустивших
	Предлагаемые меры по устранению нарушений (недостатков)
	Отметка об устранении

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 6
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_11][bookmark: _title_11][bookmark: _ref_1-2d9ccee8c6f843]Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене председателя Земского собрания, бухгалтера 
1. [bookmark: _ref_1-2bafcec354c74f]Организация передачи документов и дел
[bookmark: _ref_1-654d3ad4836b42]Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий председателя Земского собрания, об освобождении от бухгалтера.
[bookmark: _ref_1-d96fa69feffd47]При возникновении основания, названного в п. 1.1, распоряжение о передаче документов и дел. В нем указываются:
а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);
д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии.
[bookmark: _ref_1-ace282f397fe41]На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в распоряжении о передаче документов и дел.

[bookmark: _ref_1-8bec896cc1fc43]Порядок передачи документов и дел
[bookmark: _ref_1-f8f712edbc0d4e]Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
[bookmark: _ref_1-ab7dc2730a5644]Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.
[bookmark: _ref_1-49ce029fa9d84f]Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.
[bookmark: _ref_1-26bdc5890a1f4f]Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:
а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:
- учредительные, регистрационные и иные документы;
- документы учетной политики;
-  бюджетную и налоговую отчетность;
- документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;
- акты ревизий и проверок;
- план-график закупок;
- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;
- регистры налогового учета;
- договоры с контрагентами;
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
- первичные (сводные) учетные документы;
- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
- иные документы;
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);
в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);
г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, и т.п.;
д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;
е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.
[bookmark: _ref_1-23840be19d5245]По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.
[bookmark: _ref_1-988f72eb4f2c41]В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.
[bookmark: _ref_1-a6d9ee69aaf542]В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.
[bookmark: _ref_1-d0a0f032fd3649]Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.
[bookmark: _ref_1-85034b7750bd4d]Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".






























Приложение № 7
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_9][bookmark: _title_9][bookmark: _ref_1-9826518fc4c94d]Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. [bookmark: _ref_1-730c13f5d6754b]Общие положения
[bookmark: _ref_1-d9408a4ce3414b]Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным распоряжением председателя Земского собрания.
[bookmark: _ref_1-ad8f7e61107541]Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.
[bookmark: _ref_1-f64c966bc47f4a]Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
[bookmark: _ref_1-343e35a4464349]Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.
[bookmark: _ref_1-4d91984cd6714a]Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.
[bookmark: _ref_1-ae15b97ef0f244]Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.
[bookmark: _ref_1-f37bc9296ab44c]Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.
[bookmark: _ref_1-71dd3479e9064d]Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

[bookmark: _ref_1-ce6efbf8fb6e47]Принятие решений по поступлению активов
[bookmark: _ref_1-40d79934ff424c]В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:
- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;
- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;
- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;
- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;
- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;
- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;
- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;
- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.
[bookmark: _ref_1-53723f9e442a4f]Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.
[bookmark: _ref_1-34adf91607fa4e]Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету.
Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету.
Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.
Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при невозможности его использовать - методом амортизированной стоимости замещения.
Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.
[bookmark: _ref_1-ec210956aaf046]В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.
Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств.
[bookmark: _ref_1-cb293971feb940]Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:
- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;
- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов);
- Актом приемки материалов (материальных ценностей).
[bookmark: _ref_1-401de02538a64e]В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.
[bookmark: _ref_1-82062f1eea1643]Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

[bookmark: _ref_1-709562455cd140]Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
[bookmark: _ref_1-0f33135fa9dc41]В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:
- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);
- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;
- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;
- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;
- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.
[bookmark: _ref_1-10da220bba944c]Решение о выбытии имущества принимается, если оно:
- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;
- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;
- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;
- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.
[bookmark: _ref_1-2136b8f103da49]Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:
- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;
- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;
- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;
- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.
[bookmark: _ref_1-9d750e63e17740]В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.
Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.
[bookmark: _ref_1-cef0bbd8b7d945]Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:
- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;
- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств);
- Актом о списании транспортного средства;
- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря;
- Актом о списании материальных запасов.
[bookmark: _ref_1-7948bb732b2f40]Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается председателем Земского собрания.
[bookmark: _ref_1-3a6cdded410d42]До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.
Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

[bookmark: _ref_1-5350bc91b37843]Принятие решений по вопросам обесценения активов
[bookmark: _ref_1-3c69f47ac15142]При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.
[bookmark: _ref_1-5a71594073a64f]Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.
[bookmark: _ref_1-d09e0e10960044]Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.
[bookmark: _ref_1-5d1bf8169d7543]В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.
[bookmark: _ref_1-5a5eeb145efd48]Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления на имя председателя Земского собрания.
[bookmark: _ref_1-1dd3d351c24e43]В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.
[bookmark: _ref_1-dcc4da22e8d040][bookmark: _docEnd_9]Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления на имя председателя Земского собрания.
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Приложение № 8
к Учетной политике для целей бюджетного учета и налогообложения Земского собрания Городецкого муниципального округа Нижегородской области
[bookmark: _docStart_10][bookmark: _title_10][bookmark: _ref_1-1b9b7f229e5a43]Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
1. [bookmark: _ref_1-6e5c342d4bfd4c]Организация проведения инвентаризации
5. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств в Земском собрании, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество Земского собрания независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств. 
Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении в Земском собрании. 
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.
1.3. Цель инвентаризации – обеспечить достоверность данных учета и отчетности.
1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация
которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
· при смене ответственных лиц;
· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества
(немедленно по установлении таких фактов);
· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);
· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;
· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации.



2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Обязанность по проведении инвентаризации возлагается на постоянно комиссию по поступлению и выбытию активов.
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает председатель Земского собрания.
В состав инвентаризационной комиссии включают представителей Земского собрания, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.
2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:
· проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;
· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;
· определение состояния имущества и его назначения;
· выявление признаков обесценения активов;
· сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;
· проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов будущих периодов;
· проверка документации на активы и обязательства;
· выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;
· выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;
· составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;
· составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин таких отклонений;
· оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
· подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.
2.3. Инвентаризации подлежит имущество Земского собрания, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты: 
· расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;
· расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;
· расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;
· расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;
· расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
· резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.
2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.
Кроме плановых инвентаризаций, Земское собрание может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании распоряжения председателя Земского собрания.
2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.
2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.
2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.
2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.
2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы,
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089); 
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);  
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 
Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.
2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.
2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.
2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
2.13. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»: 
Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 СГС «Обесценение активов»): Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки; каждого актива, генерирующего денежные потоки; единицы, генерирующей денежные потоки.
Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей. 
Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов (п. 18 СГС «Обесценение активов») – для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения. 
Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей.
Решение о признании убытка от обесценения актива принимается инвентаризационной комиссией с составлением Акта обесценения. Решение о признании убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с собственником принимается только после получения такого согласования (п. 15 СГС «Обесценение активов»). 
При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 СГС «Концептуальные основы»). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация на имя председателя Земского собрания о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении».
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов; 
– документы о государственной регистрации объектов; 
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в
инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 
11 – в эксплуатации; 
12 – требуется ремонт; 
13 – находится на консервации; 
14 – требуется модернизация; 
15 – требуется реконструкция; 
16 – не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 – не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 – продолжить эксплуатацию; 
12 – ремонт; 
13 – консервация; 
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование); 
15 – реконструкция; 
16 – списание; 
17 – утилизация.
3.2. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы; 
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 – в эксплуатации; 
14 – требуется модернизация; 
16 – не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 – не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 – продолжить эксплуатацию; 
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование); 
16 – списание.
3.3. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в Земском собрании (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые: 
– находятся в Земском собрании и распределены по ответственным лицам; 
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа. 
При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 
– топливо, которое хранится в емкостях.
Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
– специальными измерителями или мерками; 
– путем слива или заправки до полного бака; 
– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
51 – в запасе для использования; 
52 – в запасе для хранения; 
53 – ненадлежащего качества; 
54 – поврежден; 
55 – истек срок хранения.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
51 – использовать; 
52 – продолжить хранение; 
53 – списать; 
54 – отремонтировать.
3.4. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей: 
– определяет сроки возникновения задолженности; 
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам; 
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 
– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).
3.5. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных; 
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих периодов (ф. 0317012).
3.6. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет
правильность их расчета и обоснованность создания.
В части резерва на оплату отпусков проверяются: 
– количество дней неиспользованного отпуска; 
– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 
– сумма отчислений страховых взносов и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, которого утверждена в учетной политике Земского собрания.

4. Оформление результатов инвентаризации
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.
4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается председателем Земского собрания.
4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.
4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.
4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Распоряжением председателя Земского собрания создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.
График проведения инвентаризации
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
	№
п/п
	Наименование объектов
инвентаризации
	Сроки проведения
инвентаризации
	Период проведения
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы,
нематериальные активы)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (дебиторская задолженность)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность) 
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации
всех видов имущества
	–
	При необходимости в соответствии с распоряжением председателя Земского собрания
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[bookmark: _docStart_12][bookmark: _title_12][bookmark: _ref_1-ce368ed8ccfc4b]Порядок выдачи под отчет денежных средств, 
составления и представления отчетов подотчетными лицами
1. [bookmark: _ref_1-ea10bb6aa90541]Общие положения
6. [bookmark: _ref_1-ed0f944950304c]Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.
6. [bookmark: _ref_1-ab888e3479324c]Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:
- Указание № 3210-У;
- Стандарт "Единый план счетов";
- Приказ Минфина России № 52н;
- Приказ Минфина России № 61н.
1.3. Порядок возмещения депутату и работникам Земского собрания расходов связанных с командировкой утверждается отдельным нормативным актом.

1. [bookmark: _ref_1-f56f1a7c932e4a]Порядок выдачи денежных средств под отчет
7. [bookmark: _ref_1-d90441ec80114e]Денежные средства перечисляются под отчет:
- на административно-хозяйственные нужды;
7. [bookmark: _ref_1-4db4d624e8a645]Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, которые приведены в перечне, утверждаемом распоряжением председателя Земского собрания.
7. [bookmark: _ref_1-6503f760d1844d]Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
7. [bookmark: _ref_1-d4107c1059a54a]Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней.
7. [bookmark: _ref_1-02b6a45f2f6c49]Перечисление денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета.
7. [bookmark: _ref_1-30001f81b6c640]Передача перечисленных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.
7. [bookmark: _ref_1-505503b2ced34c]В исключительных случаях, когда работник с разрешения председателя Земского собрания произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный председателем Земского собрания, с приложением подтверждающих документов.

1. [bookmark: _ref_1-69e8247cc43046]Порядок представления отчетности подотчетными лицами
8. [bookmark: _ref_1-6067354b1e134c]По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
8. [bookmark: _ref_1-0281394a12744a]Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетным лицом не позднее окончания установленного председателем Земского собрания срока, на который были выданы денежные средства.
8. [bookmark: _ref_1-6667bcada4764c]Бухгалтер, ответственный за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяет правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.
8. [bookmark: _ref_1-07b88fdb13a441]Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.
8. [bookmark: _ref_1-5617db29975043]Проверенный отчет утверждает председатель Земского собрания. После этого отчет принимается к учету.
8. [bookmark: _ref_1-832e15eefbf846]Проверка и утверждение отчета осуществляются в течении 3х рабочих дней после представления отчета подотчетным лицом.
8. [bookmark: _ref_1-d591e278da9343]Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее перечисленным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в 5 рабочих дней перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
8. [bookmark: _ref_1-279740ebfc2a47]Остаток неиспользованного аванса перечисляется подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения отчета председателем Земского собрания.
8. [bookmark: _ref_1-9c2398e886d646]Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, председатель Земского собрания имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.
8. [bookmark: _ref_1-3e1cb3c119bb4d]При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
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[bookmark: _docStart_15][bookmark: _title_15][bookmark: _ref_1-3bdcd53da2c440]Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов
1. [bookmark: _ref_1-3ad3ba7e08d04a]Общие положения
[bookmark: _ref_1-eb6bc5f7d3004a]В учете формируются следующие резервы:
резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы.
[bookmark: _ref_1-4bb54f341d9942]Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
[bookmark: _ref_1-078cf6d4e4104f]Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
[bookmark: _ref_1-ddd39a6901ba49]Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.
[bookmark: _ref_1-68bb75cd0e8f4b]Резерв для оплаты отпусков
[bookmark: _ref_1-cf5fdd45ada442]В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого отчетного периода.
[bookmark: _ref_1-373c3142cb4641]Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.
В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.
[bookmark: _ref_1-a10536d50f9a4d]Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку.
[bookmark: _ref_1-fbf4fe5cc60e47]Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
- на оплату отпусков работникам;
- на уплату страховых взносов.
[bookmark: _ref_1-97d5b02b2f514d]Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из средней заработной платы всех работников по формуле:
	
	Обязательство на оплату отпусков = К х СДЗ,
	 


где К – общее количество не использованных всеми работниками дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода;
СДЗ - средний дневной заработок по всем работникам в целом, определяемый по состоянию на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922).
[bookmark: _ref_1-c178fb7489454d]Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле:
	
	Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,
	 


где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода.
[bookmark: _ref_1-a861fcbaca1a4a]Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.
[bookmark: _ref_1-35e17e5b5b7a4e]Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.
[bookmark: _ref_1-75ec59b825df4b]Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.
[bookmark: _ref_1-b3219d39cb924f]Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.
Приложение № 1 к Порядку формирования и
использования резервов предстоящих расходов
Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
по состоянию на "       "                   20        г.
	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	 
	 
	 
	 



	Исполнитель     (должность)    
	      (подпись)      
	(        (расшифровка)        )
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